U IES.

Terra de Soneira

MODULOS CICLOS FAMILIA ADMINISTRACION LOE

CICLO MEDIO DE TECNICO EN XESTION ADMINISTRATIVA (LOE)
(DECRETO 191/2010)
1° CURSO
Madulo Duracion | Horas Especialidade
semanales profesorado
Inglés 160 6 Inglés
Operacions administrativas de | 133 5 Procesos xestion
compra venda administrativa (PT)
Tratamento informdtico da 267 10 Procesos xestién
informacidén administrativa
Técnica contable 133 5 Administracion
empresas (PES)
Operacions auxiliares de 160 6 Administracion
tesoreria CM empresas
FOL 107 4 FOL
960 36
2° CURSO
Médulo Duracion Horas Especialidade
semanales profesorado
Comunicacion empresarial e 123 7 Procesos xestion
atencién a clientela administrativa
Empresa e administracién 123 7 Procesos xestién
administrativa
Operacidns administrativas 123 7 Procesos xestion
de recursos humanos administrativa
Tratamento de 105 6 Administracién
documentacién contable empresas
Empresa na aula 156 9 Procesos xestion
administrativa
Administracion
empresas
630 36
FCT 410




U IES.

Terra de Soneira

CICLO SUPERIOR EN ADMINISTRACION E FINANZAS (LOE)

1° CURSO
Médulos Horas Horas Especialidade
anuais | semanais | profesorado
Inglés 160 6 Inglés
Xestion da documentacién xuridico 80 3 Administracién
empresarial empresas
Recursos humanos e responsabilidade | 80 3 Administracién
social corporativa empresas
Ofimdtica e procesos da informacion | 240 9 Procesos xestion
administrativa
Proceso integral da actividade 133 5 Administracién
comercial empresas
Comunicacion e atencion a clientela 160 6 Procesos xestién
administrativa
FOL 107 4 FOL
960 36
2° CURSO
Médulos Horas Horas Especialidade
anuais | semanais | profesorado
Xestidn recursos humanos 105 6 Administracién
empresas
Xestién financeira 123 7 Administracién
empresas
Contabilidade e fiscalidade 157 9 Administracion
empresas
Xestion loxistica e comercial 105 6 Procesos xestion
administrativa
Simulacion empresarial 140 8 Administracién
empresas
630 36
Proxecto de administracién e finanzas | 26 2 hs Administracién
empresas
Procesos xestion
administrativa
Formacion centros traballo 384




